Załącznik nr 4 do Polityki ochrony danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim


UPOWAŻNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO


	Reprezentując Uniwersytet Warszawski, z siedzibą przy ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa jako Administratora upoważniam Panią/Pana:

[imię, nazwisko, stanowisko/funkcja]
[bookmark: _GoBack]koordynator 1./2.* stopnia
w serwisie „Szkolenia UW”

	(imię i nazwisko/stanowisko/funkcja)

	
[nazwa jednostki organizacyjnej]

	(nazwa jednostki organizacyjnej)



do przetwarzania danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim.

Niniejsze upoważnienie obejmuje dostęp do danych przetwarzanych na Uniwersytecie Warszawskim w [należy wskazać jednostkę organizacyjną/projekt/komisję rekrutacyjną/stypendialną/konkursową/inne]:

[nazwa jednostki osoby upoważanianej] w ramach serwisu „Szkolenia UW” i na potrzeby przygotowania sprawozdań dla jednostki zgodnie z Zarządzeniem Rektora UW nr 85 z dn. 18 maja 2021 r.

Rodzaj i zakres danych osobowych:

· dane kandydatów do pracy: TAK/NIE
· dane pracownicze kadrowe: TAK/NIE,
· dane pracownicze płacowe: TAK/NIE,
· dane pracownicze socjalne: TAK/NIE,
· dane studenckie: TAK/NIE,
· dane doktorantów: TAK/NIE,
· dane kandydatów na studia: TAK/NIE,
· dane absolwentów: TAK/NIE,
· dane czytelników bibliotek: TAK/NIE,
· inne [wymienić jakie]: dane pracowników uczestniczących w działaniach rozwojowych w UW:
· nazwa raportującej jednostki organizacyjnej,
· imię i nazwisko pracownika,
· numer PESEL pracownika,
· stanowisko pracownika,
· grupa pracownicza, do której należy pracownik,
· stopień/tytuł naukowy pracownika,

· właściwe podkreślić

· płeć pracownika,
· nazwa jednostki organizacyjnej, w której pracownik realizuje swoje obowiązki,
· nazwa jednostki realizującej działania rozwojowe,
· nazwa działania rozwojowego,
· obszar merytoryczny działania rozwojowego,
· forma działania rozwojowego,
· data rozpoczęcia i zakończenia działania rozwojowego, liczba godz. dydaktycznych,
· źródło finansowania

Forma przetwarzania danych osobowych:

· z użyciem systemu informatycznego: TAK/NIE,
· nazwa systemu informatycznego: USOS, SAP, HMS, IRK, inny: serwis ”Szkolenia
 UW”,
· dane osobowe przetwarzane w wersji papierowej: TAK/NIE,
· inne [wymienić jakie]: ………………………......................................... .



Okres obowiązywania:

na czas zgodny z zatrudnieniem,

Upoważniony    obowiązany    jest    do    przetwarzania    danych    osobowych    zgodnie    z udzielonym upoważnieniem oraz przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego     i Rady (UE) 2016/679 (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016 r.).

Osoba upoważniona zobowiązana jest do nieujawniania, w żadnej postaci i treści, informacji dotyczących danych osobowych zawartych w zbiorach danych Uniwersytetu Warszawskiego, z wyjątkiem sytuacji, gdy jest to niezbędne dla celów służbowych, a także do postępowania  z danymi, zgodnie z obowiązującymi regulacjami wewnątrzuczelnianymi, w szczególności zachowania ich poufności, integralności oraz właściwego ich zabezpieczenia

Naruszenie obowiązków w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności ich udostępnianie lub umożliwienie dostępu osobie nieupoważnionej może skutkować poniesieniem odpowiedzialności karnej na podstawie przepisów prawa polskiego regulujących ochronę danych osobowych oraz [gdy ma to zastosowanie] stanowi ciężkie naruszenie obowiązków pracowniczych.







	data i podpis osoby upoważnionej
	
	data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej



